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PERIODO: ENERO-DICIEMBRE 2022

NÚM. UNIDAD DE MEDIDA BENEFICIARIOS OBSERVACIONES DURANTE EL 
DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES

RECOMENDACIONES DE MEJORA

1 Reunión Gobierno municipal Ninguno Ninguno

2 Asistencias Gobierno municipal y ciudadaniaNinguno Ninguno

3 Reunión y documentos Gobierno municipal Ninguno Ninguno

4 Reunión y documentos Gobierno municipal Ninguno Ninguno

5 Reunión Gobierno municipal Ninguno Ninguno

6 Reunión Municipio Ninguno Ninguno

78
Aporte económico, 
traslados, despensas Ciudadania Ninguno Ninguno

9 Reunión Gobierno municipal Ninguno Ninguno

ÁREA A CARGO:
RESPONSABLE A CARGO:

OBJETIVO DEL MES:

ACTIVIDADES

C. XOCHITL ESTRADA ABARCA
DAR CUMPLIMIENTO  A LAS NECESIDADES  PRIORITARIAS Y URGENTES DE NUESTRO MUNICIPIO, CUIDANDO LOS INTERESES DE LA CIUDADANÍA, EN 
COORDINACIÓN CON OTRAS ÁREAS, DEBIENDO EN TODO MOMENTO CONCILIAR Y PREVENIR SITUACIONES QUE PUDIERAN SUSCITARSE ENTRE LOS 
CIUDADANOS, PARA ELEVAR LA CALIDAD DE VIDA DE SUS HABITANTES.

SINDICATURA MUNICIPAL

Apoyos económicos y/o especie a los 
ciudadanos que  han solicitado ayuda.

Asistencia a la reunión  con el Tesorero 
Municipal para autorizar y aprobar el 
presupuesto de egresos para las diferentes 
obras y gastos anuales

Asistencia a reuniones convocadas por el 
Presidente Municipal u otras áreas del H. 
Ayuntamiento.

Participación y asistencia a los eventos que 
realizó el H. Ayuntamiento y/o invitaciones 
de diferentes dependencias. 

Participación, conjuntamente, con los 
miembros del Cabildo para la toma de 
decisiones, unificando criterios para la mejor 
resolución de los diferentes asuntos 
expuestos por la ciudadanía.

Participación en la conformación de los 
Comités de Participación Ciudadana y 
Seguridad Pública Municipal.

Representación jurídica del H. Ayuntamiento 
Municipal.

Verificación de que los Servidores Públicos 
cumplan con las obligaciones derivadas de la 
Ley de Responsabilidades de los Servidores 
públicos.
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10 Reunión Gobierno municipal Ninguno Ninguno

11 Eventos Municipio y ciudadania Ninguno Ninguno

Asistencia a las reuniones y/o cursos de 
capacitación de los Síndicos Procuradores a 
los que convoque el Gobierno del Estado de 
Guerrero para optimizar de manera eficiente 
el cumplimiento de las funciones que se 
realizan en beneficio del Ayuntamiento 
municipal.

Asistencia a inauguración de obras públicas 
realizadas por el H. Ayuntamiento Municipal.
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NÚM. UNIDAD DE MEDIDA BENEFICIARIOS OBSERVACIONES DURANTE EL 
DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES

RECOMENDACIONES DE MEJORA

1 Documentos Personal del 
Ayuntamiento

Ninguno Ninguno

2
Asistencias, permisos e 
incapacidades

Personal del 
Ayuntamiento Ninguno Ninguno

3 Documentos
Personal del 
Ayuntamiento Ninguno Ninguno

4 Documentos
Personal del 
Ayuntamiento Ninguno Ninguno

5 Documentos
Personal del 
Ayuntamiento Ninguno Ninguno

6
Actas administrativas, 
circulares y 
notificaciones

Personal del 
Ayuntamiento Ninguno Ninguno

ÁREA A CARGO: OFICIALIA MAYOR
RESPONSABLE A CARGO: C. HOMERO GALLARDO MEJIA

OBJETIVO DEL MES: CONSUCIRSE CON HONESTIDAD Y TRANSPARENCIA PARA REALIZAR LAS TAREAS ENCOMENDADAS EN TODO EL RECURSO MATERIAL Y HUMANO DENTRO 
DE LA ADMINISTRACIÓN DE TODAS LAS ÁREAS QUE CONFORMAN EL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TECPAN DE GALEANA, GUERRERO

Organización de actividades

ACTIVIDADES

Documentación de altas y bajas de empleados

Control de asistencias

Camvios de adscripción

Faltas y descuentos

Oprimizar los recursos
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NÚM. UNIDAD DE MEDIDA BENEFICIARIOS OBSERVACIONES DURANTE EL 
DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES

RECOMENDACIONES DE MEJORA

1 Actividades Gobierno Municipal y 
Ciudadania

Ninguno Ninguno

2 Reuniones
Gobierno Municipal y 
Ciudadania Ninguno Ninguno

3 Ciudadania Ciudadania Ninguno Ninguno

4 Reuniones
Gobierno Municipal y 
Ciudadania Ninguno Ninguno

5 Verificaciones Gobierno Municipal 
No todas las areas cumplieron con la 
información solicitada

Que la secretaria tenga mejor 
coordinación y comunicación con los 
trabajos que se  realicen o encomienden 
a  las direcciones y coordinacines a su 
cargo

6 Documentos Gobierno Municipal Ninguno Ninguno

ÁREA A CARGO: JEFATURA DE GABINETE
RESPONSABLE A CARGO: C. MANUEL SALVADOR SERNA SERRANO

OBJETIVO DEL MES:

Recibir los expedientes de los trabajadores 
que conforman al H. Ayuntamiento Municipal

ACTIVIDADES

Realización de campañas para las diferentes 
actividades que lleva a cabo el H. 
Ayuntamiento Municipal

Representación de parte del Presidente para 
distintos eventos

Atención a personas que vienen en busca de 
apoyos

Asistencia a reuniones con las diferentes 
áreas de H. Ayuntamiento

Supervisar las diferentes áreas que 
conforman al H. Ayuntamiento Municipal
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1 Operativo Municipio Ninguno Reclutamiento de Personal Operativo

2 Operativo Municipio Ninguno

3 Operativo Municipio Ninguno
Instalación de cámaras de seguridad, 
alumbrado y topes, mejoraría y apoyaría 
en la labor de vigilancia

4 Operativo Municipio
Se llevaron a mantenimiento algunas 
unidades para un mejor funcionamiento

Estar al pendiente del funcionamiento 
de las unidades para poder brindar un 
mejor servicio a la ciudadania

5 Detenciones Municipio Ninguno Ninguno

6 Apoyo Municipio
No se encontraban a todas las personas 
a quienes iban dirigidos los citatorios Ninguno

7 Indidencias Municipio Ninguno Ninguno

8 Consulta Municipio Falta de equipamiento
Solicitar al área correspondiente la 
dotacion de equipo

ÁREA A CARGO: SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
RESPONSABLE A CARGO: C. Joseph Carlos Hernandez Ramirez

OBJETIVO DEL MES: SALVAGUARDAR Y PROTEGER LOS INTERESES DE LA SOCIEDAD, SIN NINGÚN TIPO DE DISTINGOS DE CARÁCTER POLÍTICO, RELIGIOSO O SOCIAL.

Apoyos al ministerio publico en la entrega de 
citatorios

Registro de incidencias y novedades

Orientación a la ciudadanía: se cuenta con 
dos elementos comisionados como 
operadores en atención a la población en 

ACTIVIDADES

Protección a la ciudadanía

Recorridos pie tierra por la zona centro, 
plaza cívica, unidad deportiva, interior y 
exterior del mercado, zona de abarroteras, 
Vigilancia en los puestos de control en las 
principales entradas del municipio (filtros de 
vista hermosa y aguas blancas)
Patrullaje de sobre vigilancia por las 
comunidades y colonias del municipio, las 24 
hrs.

Detenciones por faltas a la moral, insultos a 
la autoridad, escandalizar vía publica
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1 Ciudadanía Ciudadanía Ninguno Ninguno

2 Ciudadanía Ciudadanía Ninguno Ninguno

3 Ciudadanía Ciudadanía Ninguno Ninguno

4 Ciudadanía Ciudadanía Ninguno Ninguno

ÁREA A CARGO: DIF MUNICIPAL
RESPONSABLE A CARGO: C. MIRYAM NAVARRETE SERNA

OBJETIVO DEL MES: CREAR, PROMOVER Y APOYAR A LAS FAMILIAS QUE INTEGRAN EL MUNICIPIO DE TECPAN DE GALEANA

ACTIVIDADES

Gestión de talleres

Conferencias

Consultas psicologicas

Eventos conmemorativos
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NÚM. UNIDAD DE MEDIDA BENEFICIARIOS OBSERVACIONES DURANTE EL 
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RECOMENDACIONES DE MEJORA

1 Incidencias Ciudadanía
No se cuenta con ambulancia, pero se 
realizan en la patrulla las urgencias que 
se puedan realizar

Prestar un mejor servicio a la poblacion

2 Asistencias Ciudadanía Ninguno Ninguno

3 Sin Unidad de medida Ciudadanía Ninguno Ninguno

4 Documentacion Ciudadanía Ninguno Ninguno

5 Incidencias Ciudadanía Ninguno Ninguno

6 Incidencias Ciudadanía
Hacerle un llamado de atencion a la 
poblacion en general de que no realicen 
llamadas  falsa de auxilio

Prestar un mejor servicio a la poblacion

7 Asistencias
Gobierno Municipal y 
Ciudadanía Ninguno Ninguno

8 Asistencias Ciudadanía Ninguno Ninguno

ÁREA A CARGO: PROTECCIÓN CIVIL
RESPONSABLE A CARGO: C. Jose Jacobo Santoyo Gonzalez

OBJETIVO DEL MES: CUMPLIR CON LOS OBJETIVOS Y ESTANDARES QUE SE RIGEN MENDIANTE EL GOBIERNO MUNICIPAL Y ASI MISMO PRESYAR UN BUEN SERVICIO A LAS 
CIUDADANIA EN GENERAL.

Falsas alarmas

Apoyo a otras direcciones que conforman el 
H. Ayuntamiento

Realizacion de simulacros

ACTIVIDADES

Traslado de Urgencias

Asistencia en eventos programados por el H. 
Ayuntamiento , asi como los que organiza la 
ciudadanía

Recorridos viales

Derrame de árboles

Atender fugas de gas


